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1.Wstęp  
 

W usłudze NoviCloud pojawił się nowy typ dokumentów dostępny w opcji 

dodatkowej MAG – zarządzanie magazynami i rozrachunki, oraz moduł z 

nim związany – Generator Zamówień. W niniejszym dokumencie znajdziecie 

Państwo opis podstawowej funkcjonalności oferowanych nowości, oraz instrukcję 

korzystania z nich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Zamówienia  
 

Zamówienia to nowy typ dokumentów dostawców dostępny na stronie, który 

umożliwia w prosty sposób zapisanie listy potrzebnych towarów wraz z ilościami, 

oraz cenami w celu późniejszego wykorzystania przy wystawianiu dokumentu PZ 

bądź Faktury. 

 

2.1 Tworzenie nowego zamówienia  
 

W celu utworzenia nowego zamówienia należy przejść do zakładki Dokumenty, 

następnie Dostawcy i kliknąć na zakładkę Zamówienia. 

 

 

Dokumenty - Zamówienia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W tym miejscu znajduje się podgląd na wszystkie wystawione dotąd dokumenty i 

możliwość tworzenia nowych poprzez kliknięcie na ikonę plusa znajdującą się w 

lewym górnym rogu zakładki.  

 

 

Tworzenie nowego zamówienia 

 

 

W opisie dokumentu znajdują się typowe dla systemu NoviCloud ustawienia: 

 

- Nazwa dokumentu – składająca się z członu literowego oraz ciągu cyfr wraz z 

aktualnym miesiącem i rokiem w celu łatwej identyfikacji i zachowania ciągłości 

dokumentów,  

 

- Data wystawienia i Data dostawy – edytowalne pole, po kliknięciu na ikonę 

kalendarza umożliwia wybór dokładnego dnia, 

 

- Komentarz – tekst dodawany przez użytkownika, 

 

- rubryka wyświetlająca powiązane dokumenty PZ, 

 

- rubryka zawierająca wartości Netto, VAT i Brutto.  

 

 

 

 

 

 



W celu dodania nowych produktów na zamówienie należy kliknąć w przycisk 

Dodaj pozycje – otworzy się wtedy lista towarów w bazie NoviCloud. 

 

 

Dodawanie towarów 

 

Po wybraniu interesujących użytkownika elementów, należy użyć przycisku Dodaj 

zaznaczone pozycje. W tym momencie pojawia się możliwość wprowadzenia 

ilości, oraz cen zakupu. 

 

 

Zamówienie z dodanymi towarami 

 

 

 

 



W zakładce Sklep i Kontrahent można wybrać – jeśli na koncie są 

skonfigurowane co najmniej dwa punkty handlowe – sklep którego dotyczy 

zamówienie, oraz dostawcę. 

 

 

Zamówienie - wybór kontrahenta 

 

 

 

Po zapisaniu takiego dokumentu pojawi on się na liście zamówień, oraz będzie 

dostępny do wybrania podczas wystawiania Faktury i dokumentu PZ. 

 

 

Lista zamówień 

 

 

 

 



2.2 Korzystanie z dokumentów Zamówień 
 

W momencie gdy w systemie znajdują się już wystawione dokumenty zamówień 

można je już w prosty sposób wykorzystać przy tworzeniu dokumentu PZ, bądź 

też Faktury. Po wybraniu wcześniej przygotowanego zamówienia wszystkie dane 

zostają przeniesione na fakturę i jest ona gotowa do zapisania. 

 

 

Faktura - wybór zamówienia 

 

 

Faktura - wybór zamówienia 

 

 

 

 



2.3 Konfiguracja kontrahentów  
 

Zamówienia wprowadzają możliwość rozdzielenia dostarczanych towarów na 

poszczególnych kontrahentów.  

 

Po przejściu na zakładkę wybranego kontrahenta należy kliknąć na jego zakładkę 

Dostawcy. 

 

 

 

Kontrahent – konfiguracja 

 

 

W tym miejscu użytkownik dostaje możliwość ustalenia: 

 

- Nasz rabat u dostawcy [%] - procentowa wartość rabatu, jest ona brana 

pod uwagę podczas wystawiania dokumentu PZ/Faktury, 

 

- Preferowany termin płatności [dni] – termin w którym dostawca zazwyczaj 

wymaga zapłaty, 

 

- Preferowana forma płatności, 

 



- Czas realizacji zamówienia – średni czas w jakim zamówienie realizowane 

jest przez dostawcę, 

 

- Wprowadzanie kwot na dostawach, 

 

- Kwoty zakupu na dostawach. 

 

 

2.4 Konfiguracja towaru 
 

W kartotece towaru pojawiła się nowa zakładka – Dostawcy i jest ona ściśle 

powiązana z modułem zamówień.  

 

 

 

 

 

Konfiguracja towaru 

 

 

 

 

 



Opis opcji: 

 

- Status do zamówień – możliwość wybrania jednego z trzech ustawień dla 

towaru, które będą brane pod uwagę przy korzystaniu z generatora zamówień: 

 

• Rekomendowany – towar nie podlega opcjom "Pomiń pozycje bez 

sprzedaży w okresie analizy" oraz "Pomiń pozycje bez sprzedaży w 

ostatnich n dniach" w generatorze zamówień, 

• Obowiązkowy – towar zostanie dodany do zamówienia pomijając 

filtry ustawione na generatorze, gdy jego stan wynosi 0 sztuk i 

równocześnie nie występuje na żadnym innym zamówieniu, 

• Wyprzedaż – towar nie będzie dodawany do zamówień nawet 

mimo spełnienia warunków, 

 

 

 

- Nowość, 

 

- Producent, 

 

- Tabela z dostawcami danego towaru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Generator zamówień  
 

Generator zamówień jest już kolejną opcją dodatkową w systemie NoviCloud – 

umożliwia on zautomatyzowanie tworzenia zamówień na podstawie analizy 

dokumentów sprzedażowych, oraz dostaw towarów znajdujących się na stronie. 

 

3.1 Uruchomienie 
 

W celu uruchomienia generatora zamówień należy przejść do zakładki 

Administracja, następnie Novicloud i po lewej stronie wybrać opcję 

Subskrypcja. W tym miejscu znajduje się pomarańczowy przycisk „Zmień 

warunki odnowienia” po jego kliknięciu istnieje możliwość skonfigurowania 

subskrypcji. 

 

 

 

 

 

 

 

Uruchomienie modułu na koncie NoviCloud 

 



 

Wybranie opcji do aktywacji w subskrypcji 

 

 

3.2 Jak korzystać z generatora? 
 

Dostęp do generatora uzyskuje się poprzez przejście na zakładkę Dokumenty, 

następnie wybranie dokumentów Dostawców i otwarcie zakładki Generatory 

zamówień.  

 

 

Generator zamówień 

 



W celu utworzenia nowego generatora należy kliknąć w ikonkę plusa znajdującą 

się nad tabelą - w tym momencie pojawi się zakładka Nowy GZ.  

 

 

Generator zamówień - konfiguracja 

 

W konfiguracji generatora znajduje się kilka opcji do wyboru: 

 

- Dostawca – wybór konkretnego dostawcy, który ma realizować zamówienie,  

 

- Analiza dotyczy – wybór sklepu, oraz towarów dla których ma być 

generowane zamówienie, 

 

- Okres analizy sprzedaży – zakres czasu który jest brany pod uwagę podczas 

tworzenia zamówień, 

 

- Dokumenty rozchodowe i Rozchód dodatkowy – wybór dokumentów w 

oparciu, których ma działać generator, 

 

- Pomiń pozycje – możliwość ustawienia okresu czasu, oraz pominięcia towarów 

bez sprzedaży w okresie analizy,  

 

 

 



- Wyznaczanie ilości i cen – wybór parametru, na którego podstawie generator 

wyszukuje towary: 

• Według wymaganego zapasu,  

• Według średniej dostawy, 

• Według ostatniej dostawy,  

 

- Zamówienie dla sklepu – punkt sprzedaży, na który użytkownik chce przyjąć 

towary, 

 

- Czas realizacji w dniach – preferowany termin realizacji dla zamówień.  

 

Dodatkowo znajduje się tu pole do ustawienia ilości dni na który ma wystarczyć 

zapas towarów, oraz ilości dni dla których generator będzie analizował 

dokumenty dostawy. 

 

Po skonfigurowaniu generatora, można go zapisać poprzez użycie przycisku 

Zapisz parametry, natomiast w celu uruchomienia wyszukiwania produktów do 

zamówień należy kliknąć ikonkę Wyszukaj towary. 

 

 

Generator zamówień - wybór dostawców 

 

Po wyszukaniu towarów, system daje możliwość wyboru kontrahentów dla 

których mają zostać wygenerowane zamówienia. Po wybraniu i zaznaczeniu 

dostawców można skorzystać z przycisku Utwórz zamówienie. 

 



 

Generator zamówień – utworzenie zamówienia 

 

Po tej operacji na zakładce Zamówienia w tym przypadku pojawiły się dwa 

nowe dokumenty w zamrożeniu (ponieważ wybrani zostali dwaj różni dostawcy). 

Teraz wystarczy otworzyć dokument, wprowadzić ewentualne korekty i zapisać 

go w systemie. 

 

 

 

Edycja zamówienia 

 

 


